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8 案件を完了する 

終了した案件の完了手続きを行います。 

8.1 案件の完了について 

完了メニューで、終了した工事案件または業務案件を完了します。 

 

 

案件の完了 終了した工事案件または業務案件を完了します。 

操作方法については、 「8.2 案件を完了する」を参照してください。 
 

案件完了の取り消し 完了の操作を行った案件を継続状態にします。 

操作方法については、 「8.3 案件を継続する」を参照してください。 

 

8.1.1 案件一覧画面について 

案件完了の操作は案件一覧画面で行います。案件一覧画面では、案件の処理状態と案件状況が以下のよう

に表示されます。 

案件の処理状態 

「処理状態」には、以下のように処理状態が表示されます。 

表示されている文字をクリックすると、現在の処理状況が別画面で表示されます。 

   

 

処理状態 内容 

空白 処理していない状態です。 

処理中 強制決裁、案件完了、継続それぞれ処理中の状態です。 
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処理状態 内容 

決裁済 強制決裁処理が正常に終了した状態です。 

登録済 案件完了処理が正常に終了した状態です。 

エラー 強制決裁、案件完了、継続それぞれ処理中にエラーが発生した状態です。 
 

案件状況 

「案件状況」には、以下のように案件状態が表示されます。 

 

 

処理状態 内容 

未完了 完了画面で「完了」をしていない状態です。 

申請済 完了処理中の状態です。 

完了エラー 完了処理結果エラーの状態です。 

完了 完了処理結果正常の状態です。 

継続 完了画面で「継続」した後の状態です。 
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8.2 案件を完了する 

終了した工事案件または業務案件を完了します。 

1  ＞「事業・案件の情報」の「完了」をクリックする 

 

案件一覧画面が表示されます。 

2 該当案件の案件状況をクリックする 

 

案件完了登録画面が表示されます。 

3 案件を完了する 

選択した案件で提出された書類の決裁がすべて完了している場合は「チェック」と「完了」が表

示されます。 

① 「チェック」をクリックする 
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チェック結果が表示されます。 

エラーがある場合は、「チェック結果」にエラーの内容が表示されます。表示内容に従って処

理してください。 

 

② エラーがなければ、「完了」をクリックする 

 

確認メッセージが表示されます。 

4 「はい」をクリックする 
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案件完了申請の確認メッセージが表示されます。 

5 「はい」をクリックする 

 

案件完了結果画面が表示されます。 

 

同時に、案件完了申請済画面が別ウィンドウで表示されます。完了申請済みであることを証明す

る際、この画面を印刷して、ご利用ください。「閉じる」をクリックすると、案件完了申請済画面

が閉じます。 
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6 「戻る」をクリックする 

 

案件一覧画面に戻ります。 

申請処理が完了すると、「案件状況」が「完了」に変わります。 

 

成果品件数表示について 

案件完了登録画面の「成果品件数」には、案件に含まれる成果品の件数情報が表示されます。表示される

情報は以下のとおりです。 

 

 

処理状態 内容 

案件基本情報の入力状況 案件基本情報が入力されている場合に「入力済」と表示されます。 

測量、地質、i-Construction の有無 測量、地質、i-Construction の情報がある場合は、それぞれ「あり」と

表示されます。 

各種書類の件数情報 各種書類（打合せ簿、施工計画書、その他資料、報告書、保全に関する

資料、工程表、機材関係資料、施工関係資料、検査関係資料、発生材関

係資料、業務関係資料）の成果品件数とファイル数の合計（括弧内）

が、電子成果品の状態（未入力、一時保存、納品対象外）ごとの成果品

件数と共に表示されます。 

各種図面の件数情報 各種図面（図面、発注図、完成図）、写真、台帳（一般土木・土木設計

業務・電気の場合）の成果品件数とファイル数の合計（括弧内）が、電

子成果品の状態（一時保存、納品対象外）ごとの成果品件数と共に表示

されます。 
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処理状態 内容 

設備図書、完成図書、台帳（機械の

場合）の有無 

設備図書、完成図書、台帳の情報がある場合は、それぞれ「あり」と表

示されます。 

完了申請済画面再表示 

案件状況が完了または完了エラー状態の場合、案件申請済画面を再表示させることができます。 

案件完了登録画面で「完了申請済画面再表示」をクリックすると、案件完了申請済画面が再表示されます。 
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8.3 案件を継続する 

完了の操作を行った案件を継続状態にします。 

1 該当案件を表示する 

該当案件の表示方法については、 「8.2 案件を完了する」を参照してください。 

案件一覧画面が表示されます。 

2 該当案件の「案件状況」の「完了」をクリックする 

 

案件完了登録画面が表示されます。 

3 案件名称を確認し、「継続」をクリックする 

 

確認メッセージが表示されます。 
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4 「はい」をクリックする 

 

案件継続結果画面が表示されます。 

 

5 「戻る」をクリックする 

 

案件一覧画面に戻ります。 

申請処理が完了すると、「案件状況」が「継続」に変わります。 
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